HAGAMOS PRACTICAS
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ETSI Caminos, Canales y Puertos
Unidad de Practicas en Empresas- Edif 4E - 2 piso
Camino de Vera, s/n, 46022 VALENCIA
Tel. 96.387.91.52 Fax 96.387.71.59
email: practicas.etsiccp@sie.upv.es / http://www.cam.upv.es
Horario de atencion: lunes a viernes: 11.30 a 13.30

REQUISITOS PARA HACER PRACTICAS EN EMPRESA:
1.Matriculado/a en cualquier titulaciéon de la ETSICCP -
UPv
2.CURRICULARES

1.1° curso del GRADO SUPERADO.

2.MASTER desde el inicio del curso académico.
3.EXTRACURICULARES

1.SUPERADO 50% del grado.

2.MASTER desde el inicio del curso académico.

¢DURANTE CUANTO TIEMPO PUEDO HACER PRACTICAS?
1. Limite de dedicaciéon semanal minimo de una practica: 10 h/semana.

2. Limite de dedicacién semanal maximo de una practica:

a) Estudiante que, a la fecha de iniciar la practica en empresa, le queda unicamente el TFT: 30
h/semana.

b) Estudiante que, a la fecha de iniciar la practica en empresa, tiene asignaturas pendientes de
superar para terminar la titulacién: 0 Periodo lectivo*: 20 h/semana. 0 Periodo no lectivo**: 30
h/semana.

3.Casos excepcionales: Para el caso de que no concurra alguno de los presupuestos anteriores, el
estudiante podra dirigir una solicitud motivada a la Direccion de la ETSICCP la cual valorara cada
caso concreto atendiendo a las circunstancias concurrentes.

¢COMO LO HAGO?
Debes estar matriculado en dicha materia

¢Cuando? En cualquier momento del afio en la Unidad de Practicas en Empresa cuando presentes
toda la documentacion.
RECUERDA: el nimero de créditos esta establecido en cada titulacion.

Mds informacion: www.cam.upv.es -> Empresa

PASOS PARA LA GESTION DEL CONVENIO DE PRACTICAS
¢DONDE? Registrarse en |la Base de Datos SIE y en la Unidad de Précticas en Empresas de la
ETSICCP (REGISTRARSE SOLAMENTE CON NIE / DNI)

SIE: www.sie.upv.es (Acceso a servicios> Practicas en empresa Estudiante>Inscripcién BD
curricular >Opcidn A).

ETSICCP: www.cam.upv.es (Menu derecha: Intranet > Seleccionar opcién C> Seleccionar la
titulacion> Unidad de Practicas de empresas> Rellenarficha curricular).

FIRMA ELECTRONICA, ;:DONDE?
http://www.upv.es/contenidos/SIEPRACT/infoweb/siepract/info/lnstruccio nes firma electronica.pdf
REGULARIZA TU SITUACION ADMINISTRATIVA (PASAPORTE - NIE) PUEDES ACUDIR AL SERVICIO
DE ALUMNADO

(https://www.upv.es/entidades/SA/)




BUSQUEDA DE PRACTICAS

¢Dénde? Opcibn 1:

www.cam.upv.es (Intranet de la ETSICCP), donde también debes afadir tu
Cv.

Opcién 2:

Autocandidatura -> CVY CARTA DE PRESENTACION

¢Ddénde? web de |a Escuela: www.cam.upv.es Empresas > Practicas en
empresas > Normativa y documentacion. Pincha en: perfil de Estudiante o
perfil de Empresa (si eres empresa)

:Qué entregar? CONVENIO DE PRACTICAS
(https://www.sie.upv.es/metalb/Piniciocal.aspx?lang=ES)) RECUERDA:
Firmas electronicas (no escaneada) donde corresponda y por cada
integrante.
http://www.upv.es/contenidos/SIEPRACT/infoweb/siepract/info/Instruccione
s_firma electronica.pdf

:Coémo se remite? Al correo electrénico practicas.etsiccp@sie.upv.es, con
una antelacién minima de 10 dias naturales al inicio de la préctica. Sila
practica es en el extranjero debera presentarse 30 dias antes.

Para saber cuantas horas te quedan para hacer practicas accede a SIE-
CALCULA TU PRACTICA

¢Como finalizala practica? Evaluandola a través de tu Intranet

MODIFICACION / RESCISION
MODIFICACION: mediante el modelo de modificacion que se presentara
con las firmas electrénicas, al correo de practicasy con 10 dias

naturales de
antelacion.http://www.upv.es/contenidos/SIEPRACT/infoweb/siepract/
info/714613normalc.html

RESCISION: modelo de rescisién que se presentard con las firmas
electronicas, al correo de practicas y con 10 dias naturales de antelacién.
El/la estudiante como la empresa podran rescindir una practica en cualquier
momento siempre por causa justificada y avisando a las otras partes con
suficiente antelacion previa

LA BOLSA ECONOMICA

La bolsa econdmica se stablece como minimo de 5€ la hora y se limita aun maximo

de 1200 € mensuales

La empresa tiene la obligacion de dar de alta al/la estudiante en la Seguridad Social
http://www.upv.es/contenidos/SIEPRACT/infoweb/siepract/info/7146 13normalc.html

La UPV cubrira al/la estudiante que realice practicas NO remuneradas, con un
seguro de Responsabilidad Civil y uno de Accidentes

(COMO EVALUAR UNA PRACTICA?
1.Haz una memoria
La memoria debe de tener una extension de unas 15 paginas en las que se debe
incluir:
1.Datos personales del/ de la estudiante.
2.Entidad colaboradora donde se han realizado las practicas y el lugar de
ubicacion.
3.Descripcién concreta y detallada de Ias tareas, trabajosdesarrollados y
departamentos de la entidad a los que ha estado asignado:

1.Situacion geografica de la misma

2.Descripcion aportando datos (empresa, horas y fechas, tutores,
responsables...)
4. Valoracion de las tareas desarrolladas con los conocimiento y competencias
que se han adquirido:

1.Actividades realizadasdurante las practicas.

2.;En que grupo de trabajo/equipo te integraste?

3.;Que conocimientos se requerian el inicio de la practica para realizarla?
(diferenciar entre académicos e informaticos)
5.Relacién de las situaciones planteadas y el procedimiento seguido para su
resolucion.
6.ldentificacion de las aportaciones que han supuestolas practicas.
7.Consideracion personalde las practicas y sugerencias a mejorar.
2.Cumplimenta las encuestasde evaluacion
Acuérdate que tu inicias el proceso y luego faltan los tutores (empresa
+ UPV)
3.Plazo de evaluacion
La evaluacion debe ser en el menor plazo posible dentro del curso académico y/o
antes de presentar el TFG/TFM



